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										KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 10/2015 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 11/2015

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 10/2015
· Công tác biên soạn chương trình khung, chương trình chi tiết hoàn chỉnh cho hệ đào tạo cao đẳng chính quy (Phân công cụ thể về tổ bộ môn theo kế hoạch);
· Hoàn chỉnh kế hoạch giảng dạy học kỳ I, thời khóa biểu năm học 2015 – 2016;
· Hoàn thiện hồ sơ giáo viên cho năm học mới 2015 – 2016 theo kế hoạch giảng dạy;
· Ổn định thời khóa biểu cho các khóa 13CD, 14CD, 14TC
· Hoàn thiện thời khóa biểu cho sinh viên khóa mới 15CD, TC9+3, TC12+2, CDN9+4
· Giáo dục định hướng cho sinh viên các khóa mới, Phân công GNCN, Lớp trưởng, Phó, Bí thư đoàn…;
· Ổn định tình hình học tập trong học kỳ 1 năm 2015-2016; 
· Cấp phát vật tư dạy thực hành cho GV;
· Bình chọn công đoàn, đoàn thanh niên, quản lý vật tư thiết bị.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2015
· Tiếp tục triển khai công tác hiệu chỉnh chương trình khung hoàn chỉnh cho hệ đào tạo Cao đẳng nghề (9+4); (12+3), Trung cấp Chuyên nghiệp(12+2), Trung câp nghề (12+2); (12+2+3Th); (9+3);
· Hoàn chỉnh kế hoạch giảng dạy học kỳ I, II năm học 2015 – 2016;
· Kiểm tra hồ sơ giáo viên cho năm học mới 2015 – 2016 theo kế hoạch giảng dạy;
· Triển khai ngân hàng câu hỏi theo tổ bộ môn.
III. CÔNG TÁC KHÁC
· Chấn chỉnh kỷ cương giờ làm việc, giờ giảng dạy của nhân viên trong đơn vị 
· Nhắc nhở công tác làm việc, quản lý của tổ bộ môn.
· Góp ý văn kiện hội nghị cán bộ công chức viên chức 2015-2016.
· Một số công tác khác…
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										             Trưởng Khoa 

                                            Lê Quang Liêm 
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										KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 11 / 2015 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 12 / 2015

III. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 11/2015
· Triễn khai xếp thời khóa biểu kỳ 2 /2015-2016;
· Nộp 
· Lên lịch, Nộp đề, xếp giáo viên coi thi kết thúc học phần học kỳ 1/2015-2016 ( các học phần kết thúc trước tiến độ);
· Toàn thể Giáo viên tham dự lễ Nhà giáo Việt Nam 20/11/2015, Khai Giảng năm học mới 2015-2016;
· 
· 
· Tiếp tục triển khai công tác hiệu chỉnh chương trình khung hoàn chỉnh cho hệ đào tạo Cao đẳng nghề (9+4); (12+3), Trung cấp Chuyên nghiệp(12+2), Trung câp nghề (12+2); (12+2+3Th); (9+3);
· Hoàn chỉnh kế hoạch giảng dạy học kỳ I, II năm học 2015 – 2016;
· Kiểm tra hồ sơ giáo viên cho năm học mới 2015 – 2016 theo kế hoạch giảng dạy;
· Triển khai ngân hàng câu hỏi theo tổ bộ môn.
· 




VI. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2015
· Tiếp tục triển khai công tác hiệu chỉnh chương trình khung hoàn chỉnh cho hệ đào tạo Cao đẳng nghề (9+4); (12+3), Trung cấp Chuyên nghiệp(12+2), Trung câp nghề (12+2); (12+2+3Th); (9+3);
· Hoàn chỉnh kế hoạch giảng dạy học kỳ I, II năm học 2015 – 2016;
· Kiểm tra hồ sơ giáo viên cho năm học mới 2015 – 2016 theo kế hoạch giảng dạy;
· Triển khai ngân hàng câu hỏi theo tổ bộ môn.
III. CÔNG TÁC KHÁC
· Chấn chỉnh kỷ cương giờ làm việc, giờ giảng dạy của nhân viên trong đơn vị 
· Nhắc nhở công tác làm việc, quản lý của tổ bộ môn.
· Góp ý văn kiện hội nghị cán bộ công chức viên chức 2015-2016.
· Một số công tác khác…


										             Trưởng Khoa 

                     



·    Công tác biên soạn chương trình khung, chương trình chi tiết hoàn chỉnh cho hệ đào tạo cao đẳng chính quy (Phân công cụ thể về tổ bộ môn theo kế hoạch);
· Hoàn chỉnh kế hoạch giảng dạy học kỳ I, thời khóa biểu năm học 2015 – 2016;
· Hoàn thiện hồ sơ giáo viên cho năm học mới 2015 – 2016 theo kế hoạch giảng dạy;
· Ổn định thời khóa biểu cho các khóa 13CD, 14CD, 14TC
· Hoàn thiện thời khóa biểu cho sinh viên khóa mới 15CD, TC9+3, TC12+2, CDN9+4
· Giáo dục định hướng cho sinh viên các khóa mới, Phân công GNCN, Lớp trưởng, Phó, Bí thư đoàn…;
· Ổn định tình hình học tập trong học kỳ 1 năm 2015-2016; 
· Cấp phát vật tư dạy thực hành cho GV;
Bình chọn công đoàn, đoàn thanh niên, quản lý vật tư thiết bị.                    Lê Quang Liêm 
